
Стандартная операционная карта по заполнению «Электронного портфолио» 

Для работы в сервисе Google-формы необходимо обязательное условие – наличие доступа в Интернет и  google-аккаунт. 

№ Последовательность действий Время  Примечание  

1 Осуществление педагогами сбора 

информации у старшего воспитателя и 

медсестры по показателям деятельности, 

согласно оценочных листов 

 

4 – 36 мин. 

 

2 Подготовить электронные файлы 

(грамоты, благодарности) в формате JPEG 

(.jpg) 

 

5 - 15 мин. 

 

3 Пройти по ссылке в электронной почте, 

предложенной старшим воспитателем 

нажатием левой кнопки мыши 

 

1 - 3 мин. 

 

4 В нижней строке нажатием левой кнопки 

мыши выбрать закладку с нужной 

фамилией педагога 

 

1 – 3 мин. 

 

5 В каждой строке необходимо заполнить 

обоснование показателей 

результативности и эффективности 

работы воспитателя согласно выбранному 

критерию (ввести обоснование можно 

путем печатного текста при 

необходимости путем прикрепления 

файла JPEG (.jpg)) 

 

20 – 35 мин. 

 

6 На каждый критерий заполнить столбец 

«Срок действия» 

5 – 8 мин.  

 

*вся информация сохраняется автоматически 

* «Электронное портфолио» доступно с любого устройства, имеющего доступ к сети Интернет  


